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Az Orlai Petrics Soma Koényvtar, Muzealis Gylijtemény és Miivelddési Kdzpont
Konyvtari  Gyljtékori  Szabalyzata, a Szervezeti és Mikodési  Szabalyzat
mellékleteként, meghatarozza az intézmény gyljteményszervezésének alapvetd
elveit.

Magaba foglalja az gyljtemény gyarapitisat és tervszerli apasztasat, melyek
egylittesen formaljak az allomanyt.

A konyvtar altalanos gytjt6kort nyilvanos vérosi konyvtar, alapfeladatait az 1997.
évi CXL torvény hatarozza meg, eszerint biztositja Mez6berényben €16k kdnyvtari
ellatésat.

I. A kényvtar gyilijteményszervezési elveit meghatarozé tényezék

e a meglévd dokumentumallomany

e a felhasznalok konkrét és latens igényei az informaciok szolgaltatdsaval
kapcsolatosan

e az intézmény és a szakterilet kiildetésnyilatkozatai, valamint az alapito
okiratban, valamint a Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatban megfogalmazott
alapvetések

e a kényvtari jogszabalyi hattér (A nyilvanos konyvtéri ellatasrél sz616 1997. évi
CXL. toérvény vonatkozd rendelkezései, a meghatarozd nemzetkdzi ajanlasok, az
UNESCO kapcsolodd nyilatkozatai, elvardsai, az IFLA kdzkonyvtari szolgalatrol
sz610 iranyelvei és A magyar kdnyvtarossag etikai kodexe)

a tarsadalom egészét érint6 aktualitdsok

a lakossag nemzetiségi Osszetétele

helyi adottsagok, elhelyezési koriilmények

a kényvtart koriilvevd kdzvetlen tarsadalmi kdrnyezet sajatossagai

a konyvtari rendszeren beliil elfoglalt helye

a kémyezetében talalhaté konyvtarak allomanyai

a koltségvetési forras

nemzetkozi és hazai kulturalis, oktatési, kozmiivel6dési és technikai trendek

II. A gytijteményszervezés altalanos elvei

A konyvtar gylijtékori szabalyzata azokra a funkciokra épiil, amely a konyvtar
tevékenységét jellemzik. Az Orlai Petrics Soma Kdonyvtar, Muzealis Gytjtemény és
Miivelddési Kozpont kényvtara éltalanos gyiijtékord, nyilvanos, kozmuvelddési
funkciokkal is rendelkezd telepiilési konyvtar, arra hivatott, hogy kielégitse a
varosban jelentkez6 nem specidlis igényeket. Specialis igények kielégitése szorosan
vett, részleteket tartalmazo szakirodalom konyvtarkézi kdlesdnzés titjan biztosithato.

Karbantartdsi szempontok szerint a konyvtar torekszik jo fizikai allapott, korszerti
tartalmu, szabad polcon talalhaté dokumentumallomany kialakitdsara, valamint a
gylijtemény dinamikus gyarapitdsara és apasztasara.

Hozzadférési szempontokat figyelembe véve az allomany nagy részéhez nyilvanos,
szabad polcos hozzaférést biztositunk (beleértve a kézikdnyvek, segédkonyvek és a
helyismereti dokumentumok részlegét is).

A konyvtar gyiijtékore:

- a nemzeti konyvtermelés alapvetd miivei
- magyar nyelvii kézikonyvek

- tobbféle periodika




III.

- audiovizudlis, elektronikus anyagok

- a helytorténeti gylijtemény egyéb dokumentumai (plakatok, kisnyomtatvanyok,
elektronikus dokumentumok stb.)

A gylijtokorbe csak a konyvtari hasznalatra alkalmas forméaban megjelend
dokumentumok tartoznak. Maganhasznalatra kiadott mivek (pl. munkafiizetek,
kifesték stb.) nem tartoznak a gytjtékorbe.

Megdrzési kitelezettség teljes korten a helyismereti részleg dokumentumaira
vonatkozik — ezeket a kényvtar igyekszik minél teljesebben archivalni és feltérva a
Textlib-ben és a helyismereti adatbdzisban szolgéltatni.

A gylijteményszervezés szempontjai és a gylijtemény tagozéddsa

A gylijtés minden ismeretag alapirodalmara kiterjed, de teriiletenként, illetve
informécidhordozénként kiilonbozik a gyhjtés mértéke és mélysége.

1. Formai szempontok (dokumentumtipusok)

1.1. Papiralapt dokumentumok: konyv, idészaki kiadvany, térkép,
apronyomtatvany, kézirat, szakdolgozat, fénykép, fénymasolat

1.2. Nem papiralapi dokumentumok: videoszalag, CD, DVD, CD-ROM, egyéb
digitalis tartalmak

2. Nyelv

valogatva: magyar nyelven megjelené dokumentumok
erbsen valogatva: német, szlovak (nemzetiség nyelvei) és a nyelvtanulast segitd
anyagok

]

3. Megjelenési ido

valogatva: napjaink + el6z6 harminc év
erbsen valogatva: 1945 utdn megjelent irodalom az el6z6hoz igazodva
megjelenési idore tekintet nélkiil: helyismereti 4llomany

4. Példanyszamok

Példanyszdmok kialakitasa aktualisan a mar meglévé allomany, egy-egy mii kiadasai
és a varhato kereslet figgvényében torténik.

Osszkonyvtari szinten egy kiadasbol 1 példany, kivétel a Kotelezd és Helytorténeti
irodalom, valamint a nagyon keresett, t6bbszori eléjegyzéssel rendelkezé miivek (Az
altalanos elv szerint a szépirodalmi és szakirodalmi kdnyvekb6l olvaséi igény szerint
1-2 példany, a kotelezd olvasmanyokbol 3-5 pld, a helyismereti dokumentumokbdl
1-3 pld.).

5. Megorzési kitelezettség

A klasszikus és kortars szépirodalmi alapmiivek, a korszerd, értékes szakkonyvek
hosszi tdvon megdrzenddk, a gyorsan avulé dokumentumok megdrzése egyedi
dontés alapjan torténik. Véglegesen a helytorténeti részleg teljes allomanya
megobrzendd.

6. A gyilijtés szintje szerint

Alap, kdzép- és indokolt esetben felsészintli dokumentumokat szerziink be minden
tudomanyag teriiletérél, de nem teljességre torekvoen.



7. Hozzdférés szerint

Lehetéség szerint biztositjuk a hozzaférést helybenhasznalat és kolesdnzés utjan.
Toreksziink arra, hogy minden témakdrben naprakész és relevans informacié alljon a
felhasznalok rendelkezésére. Az olvasétermi kézikdnyvek és az aktualis periodikdk
éjszakara kolesonszhetbek. A helytorténet muzedlis jellegli dokumentumai védettek
s csak helyben hasznalhatéak.

8. Tartalom (ETO szering)

Az allomany gyarapitasa az ETO (Egyetemes Tizedes Osztalyozas) szerinti felosztas

alapjan az alabbi szempontok szerint torténik:
1.1.) Altaldnos miivek:0
A tudomany és kultara alapjai, bibliografidk, iréstérténet, konyvtartan,
enciklopédidk, altalanos lexikonok (féleg magyar nyelven), sajtoligy.
1.2.) Filozofia, pszicholdgia:l
Filozéfia torténet, filozofiai rendszerek, ezotéria, pszicholdgia, logika,
erkdlcstan, esztétika.
1.3.) Vallas, teologia:2
Biblia, keresztény és nem keresztény vallasok és mitoldgia alapmiivei, 4ltaldnos
ismeretterjesztes.
1.4.) Tarsadalomtudomanyok:3
Szociologia, szociografia.
A kbzgazdasagtudomany, demografia, politologia, dllamigazgatas, szocialis
gondoskodas, hadtudomény, néprajz 6sszefoglalo jellegli és a pedagdgiai
irodalom, szabadidg, feln6tté nevelés miiveit szélesebb kérben.
1.5.) Matematika és természettudomanyok: 5
Kornyezet- és természetvédelem, matematika, fizika, csillagaszat, kémia,
biologia, foldtudomanyok, dslénytan, ndvénytan, allattan témakoreit népszeriisitd
mivel.
1.6.) Alkalmazott tudomanyok:6
Orvostudomany, technika, vezetés, marketing, szamitastechnika altalanos mtvei.
Mezbgazdasag és ipar alapmiivek, ndvénytermesztés, kertészet, allattartas, hazi
kedvencek, szakacskonyvek és egyéb hobbihoz kotheté mivek. Egészségiigy,
természetgyogyaszat.
1.7.) Miivészet, Szérakozas, Sport:7
Epitészet, szobraszat, festészet, iparmiivészet, fényképezés, zene, szinhaz- és
filmmiivészet, szérakozas, rekreacio, sport- dltalanos ismeretterjesztés és aktualis
témak.
1.8.) Nyelv és irodalom:8
Nyelvtudomany altalanos mivei, szétarak. Irodalomtudomany: vilagirodalom
torténete, irodalomtorténeti mivek, a magyar irodalom torténete.
A magyar és vildgirodalom alkotasai — klasszikusok és bestsellerek. Kotelez
irodalmat t6bb példanyban is. A verses és dramakéteteket er6sen valogatva
szerezzik be. Nemzetiség irodalma - német és szlovak rodalom.
1.9.) Foldrajz. Torténelem. Eletrajz:9
Foldrajzi 6sszefoglalok, utleirasok, tikdnyvek, Magyarorszag honismerete,
életrajzi és mivelddéstorténet miivek valogatva.
Torténelem és segédtudomanyai altalanos ismeretterjesztés — kiemelt teriilet:
Magyarorszag és Eurdpa tortelme.



9. Gyiijtemény egységek

- Felnétt és Gyermek részleg

A konyvtar igyekszik beszerezni az olvaséi igényekhez igazodva a nemzeti
kényvtermésbdl a szépirodalom — kozte a gyermek- és ifjusdgi irodalom — és az
alapvetd szakirodalom reprezentansait, eredeti nyelven gy(ijti lehetéségeihez képest
a német €s szlovak irodalom jelentésebb miveit.

- Kiilongytijtemények

Olvasétermi részleg (kézikonyvek)

Az olvasdtermek allomanya az altaldnos, kozérdekl és az egyes tudoméany- és
ismeretdgakhoz kapcsolddo alapinformécidokhoz vald hozzaférést biztositja.
Kézikonyvtar csak a felndtt dllomanyt tartalmazza.

Ide tartoznak a nem kdolesonzhetd lexikonok, enciklopédidk, valamint a
tudomanyagak kézikonyvei.

Periodika gytijtemény

Az adott évben megvisarolt vagy ajandékba kapott periodikakat csak targyévben
Orizziik meg.

A helyismereti €s konyvtarosszakmai vonatkozast id6szaki kiadvanyok teljes korét
megorizzikk (Békés Megyei Hirlap, Mez6berényi Hirmond6, 3K, régebbi Konyvtari
Figyelo és Konyvtari Levelezd).

A megdrzendd periodikumokat a konyvtar tékdzva tarolja és — lehetség szerint -
gondoskodik kottetéstikrol.

Zenei gytijtemény

Kulonbozdé mifaju é€s tipusi hangfelvételek (CD), videofelvétel (DVD, egyre
csokkend videokazetta) és egyéb elektronikus dokumentumok alkotjak.

Zenei CD alloményunk kdnnyii- és komolyzenei alkotasokat tartalmaz: klasszikus
miiveket és er6sen valogatott konnylizenei anyagokat.

Hangoskonyv allomanyunk minden témat felolel - klasszikus miveket,
gyermekeknek sz6l6 miveket és verses kiadvanyokat.

DVD filmek terén a klasszikus miivek mellett népszerli, kozkedvelt filmeket,
meséket, ismeretterjeszté- és dokumentumfilmeket szerziink be haszndléi
igényekhez igazodva.

Helyismereti gyiijtemény

Mezéberényrél, Békés megyérél sz6lo dokumentumok (torténeti, néprajzi,
gazdasagi, fOldrajzi, statisztikai munkdk, bibliografidk, térképek), fréasok,
szakdolgozatok stb.; mezOberényi, ill. mez6berényi kotddésli szerzOk miivei; helyi
sajtotermékek (0jsdgok, szorolapok, meghivik stb.) a teljesség igényével; képviseld-
testiileti jegyzékonyvek, el6terjesztések részben nyomtatott, részben digitalizalt
formaban, testiileti iilésekr6l készilt felvételek (videofelvételek, 2011-t61 DVD
lemezen); a Helyi Ertéktar anyaga. A helyismereti gy(ijtemény része a Helyismereti
(MBER) adatbézis.

Idegennyelvii dllomdany

Foéként nemzetiségi — szlovak, német nyelvi szépirodalom és szakkonyvek, egyéb
nyelvkonyvek, szétarak.

Segedkonyvtar

Jorészt bels6 hasznalatra szant a koényvtari munkakra vonatkozo kdnyvek, fontos
kiadvanyok.

IV. A gyarapitas forrasai
A konyvtar dlloményéat az aldbbi forrasokbol gyarapitja:



1. A beszerzések els6 sorban wvétel utjan tOrténnek a fenntartdé altal (a
koltségvetésbol) biztositott dokumentum-beszerzési keretbél €s az érdekeltségnéveld
tamogatasbol. A vételbdl szarmazo gyarapitas magaban foglalja a hazai terjesztéktol,
kiad6ktol vasarolt dokumentumokat.

2. Kotelespéldanyként gyijtjiikk azokat a dokumentumokat, amelyek a 60/1998. (1L
27.) A sajtétermékek kételespéldanyainak szolgaltatdsardl és hasznositasarol c.
Korm. rendelet alapjan megilletik a kdnyvtarunkat.

3. A gyljtéksr szempontjait figyelembe vevd valogatds utan ajandékként vessziik
allomanyba a més hazai és kiilfoldi kdényvtarak, intézmények, egyéb jogi és
maganszemélyek altal téritésmentesen felajanlott dokumentumokat. Az ajandékba
kapott dokumentumok név- vagy becsiilt értéken szintén kertiilnek az 4llomanyba.

4. Egyéb forrasbol szarmazé dokumentumok (pl. tdmogatds, palyazatok)

A kényvpiacon valé tajékozodast segiti az Uj konyvek jegyzéke - figyelemmel
kisérjiik tovabba a kiadok ajanlatait, akcidkat, folydiratok kényvajanloit és a nagy
koényvterjeszték honlapjait. Beszerzéskor a beszerzési 4ar minimalizalasara
toreksziink.

F6 partnereink:

- Konyvtarellato Non-profit Kft.
- Lira Konyv-nagykereskedés

- Békéskonyv.hu (Aurora II. Bt.)
- STIKft.

- Magyar Posta

- és egyéb kiadok, forgalmazok

V. Az allomany nyilvantartasa, feltarasa

A konyvtar tulajdonaba keriilt dokumentumokat a 3/1975 (VIIL 17.) KM-PM sz.
rendeletben foglaltaknak megfelelden nyilvantartdsba veszi és ellendrzi. Az
intézmény az allomany nyilvantartaséra a Textlib integralt konyvtari rendszert és a
papiralapt egyedi és csoportos leltarkdnyveket hasznalja.

V1. Az allomany ellenérzése

Az éalloményellendrzésnek, vagy mas néven revizidnak alapvetd funkcidja a
konyvtari vagyon védelme. A jol szervezett ellen6rzés a vagyonvédelem mellett mas
egyébként fontos konyvtari feladatokat is megoldhat, ill. tdmogathat (a
dokumentumok fizikai &llapotdnak vizsgélatat, a dokumentumok tartalmi alapu
feliilvizsgalatat, a feltdras hibdinak kiklisz6bo1ését).

Az allomanyellendrzés rendjét a 3/1975. /VIIL 17./ KM-PM sz. egyiittes rendelete,
tovabba a 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet /a muzedlis konyvtdri dokumentumok
kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol/ hatarozza meg.

Az 4lloményellendrzés lehet jellege szerint iddszaki vagy soron kiviili, médja szerint
Jolyamatos vagy forduldponti, mértéke szerint feljes korii vagy részleges.

VIL Alloméanyapasztis

A korszer(i gytjtemény kialakitasanak a folyamatos beszerzés mellett fontos része az
apasztas.

Az édllomany folyamatos fenntartdsa és épitése kdzben a konyvtar kiemelt figyelmet
fordit a selejtezésre - kivonja allomanyabol az elhasznalodott, elrongélédott,

7



f6loslegesse valt és az elavult dokumentumokat, valamint a kihasznélatlan allomany
részek fejlesztését korlatozza.

A konyvtar évente legaldbb egy alkalommal apasztja allomanyat.

Az allomanyapasztas fajtai:

a) Tervszerii

A tervszerii dllomanyapasztasa konyvtar rendeltetésszeri feladatainak ellatasara
els6sorban tartalmi szempontbol alkalmatlannd valt dokumentumoknak az
allomanybdl folyamatosan torténd kivondsat jelenti.

Tervszeril alloményapasztasra akkor kertl sor, ha

- a dokumentum tartalmilag elavult, a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos
vagy vilagnézeti szempontbdl meghaladotta valt, vagy

- a dokumentum irdnti olvaséi igény csdkkenése miatt a példanyszam egy része
foloslegessé valt, vagy

- akonyvtar gyijtokore médosult.

A tervszertl dlloményapasztds része a véglegesen nem 6rzott folyoiratok évenkénti
kivonasa az allomanybol

b.) Természetes elhasznalodds

- a dokumentum természetes elhaszniloddsan a dokumentum rendeltetésszera
haszndlatra alkalmatlannd valasét (elrongyolodés, megcsonkulds, egyéb sériilések)
kell érteni.

c.) Egyéb okok miatti apasztis

- elhérithatatlan esemény (vis maior)

- biincselekmény

- behajthatatlan kdvetés

- pénzben megtéritett kovetelés

- megengedhetd hiany (kalo)

- norman felili hiany.

A brosurdk, propaganda jellegd anyagok hamar elavulnak, ezért ezeket kiilon
nyilvantartasban vezetve folyamatosan selejtezziik a konyvtarbol

A feleslegessé valt vagy elhaszndlédott dokumentumok kivondsakor a 3/1975.
(VIIL.17.) KM-PM szamt egyiittes rendelet szerint kell eljarni.

Az apasztasokrél minden esetben torlési jegyzék késziil.

Zaro6 rendelkezések

1. A konyvtar allomanyanak gyarapitasdhoz szikséges fedezetet a fenntartd a
koltségvetésben biztositja.

2. Az é&llomany szabélyszer(i gyarapitasaért az igazgatd és a konyvtari gy(ijteményi
osztaly vezetdje a felelos.

3. A konyvtar a gylijtokorét, a gyljtést meghatarozd barmely tényezd valtozasa
esetén feliilvizsgalja, a kivant médositésokat elvégzi.

Hatalybalépés
Jelen szabalyzat a mai napon 1ép hatélyba. g
- — J &
Mezdberény, 2022. szeptember 1. “luw Aucted

Turi Andrea
igazgatd6 OPSKMM



Megismerési nyilatkozat
Az Orlai Petrics Soma Konyvtar, Muzeélis Gytjtemény €s Miivel6dési K6zpont
o Konyvtari Gytjtokori Szabalyzata és
Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzata
Alulirottak a szabalyzatokban foglalt eldirasokat megismerték és az abban foglaltakat
tudomasul vették. A szabdlyzat érvényes 2022. szeptember 1-t6l visszavonasig vagy
modositésig.
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